
業務No. 業務番号１

業務名称 子ども・子育て支援事務処理センター業務　審査支払に関する業務

業務フローNo. 業務フロー名称

【主任保育士専任加算】

・主任保育士専任加算認定申請書兼誓約書

（必要あれば）

・地域支援の取組について記載されている緊急時の対応マニュアル

・月1回の研修・訓令の実施等が記載されている資料

【療育支援加算】

・療育支援加算認定申請書兼誓約書

（必要あれば）

・特別児童扶養手当の写し

事業者（園）

[窓口]
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事務名称 時期
住民

[窓口]

住民

[郵送]

住民

[オンライン]

事業者（園）

[郵送]

事業者（園）

[オンライン]
事務処理センター 所管課 その他関係者 RPA等業務効率化ツール システム/Office 備考

届出

収受印押印

書類記入・提出
レーンを跨ぐ

フロー

レーン内の

フロー 手作業で行う手続

受理

RPA等用いた手続分岐

XXの起案

情報システム等を

用いて行う手続

システム名

システム

申請

e-kawasaki

電子申請データ受取

電子申請データ取込み

ファイル名の変更

受付フォルダに格納

審査する園のデータを

審査フォルダに移動

有

無

データに不備があるか

不備対応

園へ架電

提出データの仕上げ

納品フォルダに移動

納品

内容の確認

園名フォルダに格納

再申請

共有フォルダ

共有フォルダ

共有フォルダ

共有フォルダ


